BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC CONG NGHE PONG NAI DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: I.E’L{- /QD-DHCNDN Déng Nai, ngay [Y4 thang 8 nam 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh cdng tac C5§ vin hoc Tip

HIEU TRUONG TRUONG PAIHOC CONG NGHE DONG NAl

Can ct Quyét dinh s6 929/QP-TTg ngay 16 thang 6 nam 2011 cua Thu twdng
Chinh pht vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Céng nghé Déng Nai;

Cin cr quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé théng tin
chi duge quy dinh tai vin ban hop nhét sé 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua
B& Giao duc va Pao tao;

Cin clr quyét dinh s6 47/QD-DHCNDN ngay 16/5/2016 clua Hiéu trudng
Trudng Dai hoc Cdng nghé Ddng Nai vé viéc phé duyét Dé an dbi méi hoat dong
cua Truong Dai hoc Cong nghé Ddng Nai;

Xét dé& nghi cua Trudng Phong Do tao,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Céng tac ¢ van hoc
tap cia Trudng Pai hoc Cong nghé Déng Nai.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ndm hoc 2017-2018, cac quy dinh trai
vdi quy dinh nay déu khdng con gié tri.

Piéu 3. Trudong Phong Dao tao, Trudng phong Thanh tra - Pam bao chat
luong gido duc, Trudng cac Khoa, cac don vi va cd nhan ¢6 li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan:
-BGH;

- Nhu bBiéu 3;
- Luu VT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUGNG DAI HOC CONG NGHE DONG NAI Dje lap - Ty do - Hanh phie

Pidu 1.

l.

Piéu 2.

Piéu 3.

1.

QUY DINH
Cong tac cb vin hoc tap
(Kém theo Quyét dinh s6. }2i. ngay {f thang 8 nam 2017
cia Hiéu trudng Trieong Dai hoc Céng nghé Dong Nai)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

A A ~
Co van hoc tip

C& van hoc tap (CVHT) la chire danh do Trudng phong Do tao va lanh lao cic
Khoa dé nghi Hiéu trudng ra quyét dinh phan céng vao dau nim hoc; Phong Dao
tao cdp nhat thong tin ¢b vin hoc tap vao 16p danh nghia trén hé thdng phan mém
hoc vu, phong Thanh tra - Dam bao chét lugng gido duc theo doi.

C6 vén hoc tip 1a nhitng giang vién cla cac khoa chuyén nganh, c6 trach nhiém va
tam huyet véi cong tac dao tao.

C4 van hoc tap thue hién nhiém vu trong sudt khoa hoc. Viéc thay ddi ¢b vén hoc
tdp do Trudng phong Dao tao va lanh dao khoa trinh Higu trudng xét duyét.

Thue hién cong tac ¢o van hoc tép 1a nhiém vu cda gidng vién khi dugc phan cong
dé tu van cho sinh vién v€ chuyén mén va dinh hudng nghé nghiép va céc linh vuc
lién quan dén hoc vu.

Mot ed van hoc tdp chi dam trach tdi da 03 16p danh nghia, céc trudng hop dac biét
khéc trinh Hiéu trudng phé duyét.

Trach nhi€ém cia ¢6 van hoc tip

Cb vén hoc tap chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va Truéng don vi vé nhing
hoat dong cia cac 16p do minh phu trach theo nhiém vu quyén han dugc néu trong
quy dinh nay.

Chuong 11
NHIEM VU CUA CO VAN HOC TAP
Cic [inh vire ¢6 van

C6 van hoc tap 1a ngudi ¢o vén cho sinh vién nhiing linh vuc sau:

Cac hoat ddng lién quan den hoc tdp, hoc vu va cong tac sinh vién;
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2. Reénluyén phfim chét dao dic va 161 séng;

3. Céc hoat dong doan thé, ngoal khda va cac phong trao thi dua;

4. HO6 tro tu vin nganh nghg, hudéng nghiép va cac ché do chinh sdch;

5. Cac vin dé riéng cta c4 nhén trong pham vi dugc phép néu sinh vién ¢6 yéu

cau.
Diéu 4. Nbiém vu cy thé

C6 van hoc tdp quan 1y 16p theo ding quy ché quan Iy hoc sinh, sinh vién cia Bo
Gido duc va Dao tao va céc ndi quy, quy ché cia Trudng theo céc linh vuc ghi &
biéu 3 va co6 cac nhiém vy cu thé sau déy:

1. Twvanve hoc tap va rén luyén

a)  Huéng déan sinh vién nim virng cac quy ché dao tao cia Bo GD&DT va cac quy
dinh v& do tao cta Nha trudng.

b)  Nim danh sach sinh vién céc 16p duoc giao lam CVHT, tir d6, huéng dan sinh
vién xdy dung ké hoach hoc tip riéng trén co so lwa chon céc hoc phin dugc
Nha trudng té chire giang day ting hoc ky, via phi hop voi yéu cau clia chuyén
nganh dao tao, vira phi hop véi ning luc, s& thich, didu kién sinh hoat, hoan
canh kinh té cta timg sinh vién.

c)  Tuvén cho sinh vién st dung phan mém qudn ly dao tao.

d) Tham gia cac hoat dong dao tao, huéng dan quy dinh danh gia két qua hoc tép,
xem thoi khoa biéuy, lich thi, cdng ng, dang ky hoc phﬁn, huy hoc phi‘m, hoc ph'?m
diéu kién, két qua hoc tép, trung binh chung tich lu§, chuin dau ra, didu kién tdt
nghiép,... huéng din sinh vién tham gia nghién ciru khoa hoc (NCKH).

e¢)  Tu van cho sinh vién ding ky cac hoc phin cia ting hoc ky theo chuyén nganh
dao tao va hudng dan cho sinh vién phin déu dé hoan thanh khéi lvong hoc tap
da ding ky va hudng dan sinh vién hiéu 15 vé cic loai mon hoc nhu: mén hoc
ti€n quyét (tién dé), mon hoc trude, mon hoc thay thé, mén hoc tu chon, hoc cai
thién...

f)  Tu van cho sinh vién cach thic xay dung ké hoach hoc tdp ca nhén cho toan
khoa hoc ddm bado dung ké hoach va tién dd dao tao va tu van ké hoach hoc tap
cu thé ting hoc ky.

¢)  Hu6ng din sinh vién vé rén luyén nhin céch, cac van dé vé dao dic, trdch nhiém
x4 hol. Phéi hop véi céde don vi td chirc thuc hién cac hoat dong dao tao, quy
ché hoc vu (xem thoi khoa biéu, lich thi, cdng no, dang ky hoc phan, hiy hoc
phin, hoc phin didu kién, két qua hoc tap, chudn dau ra, diéu kién tot nghiép,...).
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h)

J)

k)

b)

Huéng dan cho sinh vién phuong phép hoc tip va NCKH, dong thoi khuyén
khich va tao diéu kién tdt nhét dé sinh vién tham gia cic hoat déng nghién ciru
hoc thut, tr hoc va tu duy séng tao.

Thuong xuyén theo doi két qua hoc tap cua sinh vién. Nhiéc nhd sinh vién khi
théy két qué hoc tap cha ho giam sat. Ddc biét quan tdm, theo doi va dong vién
nhitng sinh vién c6 két qua hoc tip yéu, kém, ddng thoi dé xuit véi khoa chd
quan c6 giai phap gitip d§ cac em nhim cai thién két qua hoc tap. Thong bio
dén phu huynh dé kip thoi chéan chinh; két hop vdi Nha truong trong viéc don
déc, nhac nhd sinh vién tich cuc trong hoc tap va ndng cao kha nang ty hoc.

Théng qua tinh hinh két qua hoc tip cua sinh vién dé tu van, huéng dén sinh
vién trong viée dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tdp cho phu hop véi nang luc
va hoan canh cua ting sinh vién.

Tu vén sinh vién cach thire chon lya nganh hoc thir hai d€ hoc thanh cong song
song hai chuong trinh dao tao trudng hop sinh vién nang lue va nhu céu.

Theo d&i va danh gia toan dién vé hoc tap va rén luyén cia ting sinh vién vao
cudi mdi hoc k¥ cla tirng nam hoc.

Téng hop, Xt Iy két qua hoc tap cudi mdi hoc ky, thong bao trén mang, giri két
qua hoc tap sinh vién cho phu huynh khi cé yéu cu.

Pobn doc nhic nha sinh vién thuc hién nghia vu va quyén lgi cda sinh vién theo
quy dinh cua Trudng.

Tw van cong tac doan thé

Thuong xuyén két hop véi Ban cén su 1¢p va Ban chdp hanh Chi doan dé nim
tinh hinh ctia 16p. Kip thoi khuyén khich nhitng sinh vién tién bo, ddng thoi nim
duoc sinh vién dién yéu kém tim hiéu nguyén nhan dé ¢6 bién phap gitp da.

Phéi hop véi Ban chip hanh Doan trudng bdi dudng phuong phdp hoat dong
cua Ban can sy 1op, Ban chép hanh Chi doan, Hoi HSSV ting budc thic déy su
twy quan cua ldp;

Théng qua gidng vién phu trach tirng mén hoc, c¢b van hoc tap nim duge tinh
hinh hoc tdp cua I6p, phat hién nhiing sinh vién nghi hoc nhiéu, thai dd hoc tap
kém ... d€ kip thoi nhic nho, dong thoi phat hién nhiing sinh vién hoc gidi cd
tinh than thai d¢ hoc tap t&t dé bdi dudng tr& thanh ndng cbt trong cac phong
trao thi dua hoc tdp va NCKH cuta [dp.

Tw van trong linh viee hwéng nghigp, viée 1am va hoc béng

Phéi hop véi Phong Quan hé doanh nghiép va Dao tao k9 nang tu van cho sinh
vién vé nhu ciu tuyén dung cia cac Doanh nghiép nham hd tro sinh vién trang
bi cac kién thic va k¥ ning khoi nghiép.
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b)

b)

Phéi hop véi Phong Quan hé doanh nghiép va Pao tao ky nang tu van sinh vién
tham gia cdng tac hudng nghiép va gigi thiéu viéc lam.

Phéi hop v6i Phong Hop tac quic té tu van sinh vién tim kiém cac hoc bong va
cac chuong trinh hgp tac Quéc t€ hodc cac chwong trinh du hoc Nha trudng
tham gia lién két dao tao.

Tu vén cho sinh vién quy trinh xét duyét hoc bong ctia Nha trudng va hoc bdng
ddc thu cua cac doanh nghiép.

Phéi hop v6i Phong Thanh tra — Dam béo chit lwvong gido duc vé thim do thoa
man ngudi hoc, khdo sat viéc danh gia cua sinh vién vé chét lugng dao tao tur
d6 tham muu cho Nha trudng céi tién nang cao chit luong dao tao.

Thre hién cdc ché dj cong tdc

T chire hop 16p dinh ky theo thang, danh gié tinh hinh 16p va dé xuét cac cong
viéc can tap trung giai quyét trong ky téi. Hudng dan Ban can su 16p sinh hoat
16p dat hi¢u qua va chit lugng. Ky bién ban gui Phong Thanh tra — Pam bao
chit luvong gido duc mot ban va tir luu theo ky hop dé theo ddi 16p trong ¢ nam
hoc. Budi sinh hoat 1¢p phai diém danh va ghi vao sb ¢é vén hoc tap hodc ghi
vao bién ban dé theo d&i 1am co s& danh gia didm ren luyén sinh vién.
Thudng xuyén lién hé véi Ban can sy l6p dé ndm tinh hinh hoc tip cia 16p va
gidng day clia gidng vién dé phan 4nh kip thoi véi Khoa va Nha truong.
Trén co s& nang cao chit lwong dao tao nhim khéc phuc nhiing vudng mic
trong qua trinh thuc hién nhiém vu va kip thoi chan chinh nham cai thién tinh
hinh cua 1ép, ¢ van hoc tdp dinh ky béo cdo vdi lanh dao Khoa cic ndi dung
sau:

- B4o cao hang théng hodc hang ky tinh hinh sinh vién 16p minh phu trach.

- B4o cédo ndi dung va két luén tai cac cudc hop 16p do minh phu trach.

- Céc truomg hop sinh vién gip khé khan can dugce giup do.

- Céc ¢é nghj khen thudng, ky [uat sinh vién 16p minh phu trach.

Chwong 111
QUYEN — TRACH NHIEM CUA CO VAN HOC TAP

Diéu 5. Quyén han va quyén loi ciia ¢ van hoc tap

1.

Co quyén yéu ciu duge lam viéc vai cdc don vi trong Trudng néu thay can thiét,
nhim gial quyét cac van dé lién quan dén ¢dng tac cd van hoc tdp.

Cb van hoc tép dugc cép tai liéu phuc vu cho cong tac ¢6 van hoc tép; tap cdc
vén ban lién quan dén cdng tac hoc vu va cong tc sinh vién.

C6 vén hoc tap duoc quyén yéu ciu tham gia cac Hoi dong khen thudng, ky ludt
cap khoa ¢6 lién quan dén sinh vién do minh phu trach.

l;



Két qua cdng téc ¢b van hoc tap duoc tinh vao thanh tich cong tac chung dé xét
cic danh hiéu thi dua khen thuéng, xét ndng ngach giang vién hodc chuyén
vién... va cac danh hiéu thi dua cua Nha trudng.

Cb vAn hoc tAp dugc hudng cac ché d6 theo quy dinh hién hanh cia Nha trudng
vé Cb van hoc tap.

Diéu 6. Panh gia Cd vin hoc tap

1.

Linh dao don vi chiu trach nhiém theo d8i va danh gié cong téc cha cac ¢b vén
hoc tap.

Cé van hoc tap khong hoan thanh nhiém vu dugc giao s& xem xét danh gia phan
loai hang théng, tiy theo mie dd ¢ thé khong dugc xem xét cic danh hiéu thi
dua hogc phéi chiu hinh thirc ky luét néu ¢ sai pham trong cdng tac quéan ly
sinh vién.

Piéu 7. Thay dbi Co vén hoc tap

1.

Khi c6 su thay ddi cd vén hoc tip, ¢ van hoc tap cii phai ban giao chi tiét cong
tac cho CVHT méi dé c6 thé theo ddi lién tuc sinh vién trong toan khéa hoc.
Trudong hop ¢b vén hoc tip di hoc hodc di cong tdc trong thoi gian ngén, thi
Lanh dao don vi phin cdng 01 gidng vién khac tam thoi phu trach 16p va ban
giao lai khi ¢b vAn hoc tép hoan thanh cong tac trd ve.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu8. Trién khai thuc hién

1.

Phong Thanh tra- Dam bdo chét lugng gido duc, Phong Pao tao, cac Khoa,
Phong chiic nang, cic ¢d van hoc tdp va sinh vién cia Trudng cb trach nhiém
thuc hién ding quy dinh nay va tao moi didu kién thudn loi dé ¢é vén hoc tap
hoan thanh tét nhiém vu.

Trong qua trinh thue hién, néu c6 van dé phat sinh, cdc don vi kip thoi bdo Lanh
dao khoa va Phong Dao tao dé téng hop trinh Hiéu truéng.
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